Manual para preenchimento do formulario de Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART:

O formulério de ART devera ser preenchido pelo Bidlogo, da seguinte forma:

Campo: Contratado - de uso restrito do CRBi0-05, preenchido automaticamente de acordo com os dados informados
no cadastro do Bidlogo.

Campo: Contratante

— CPF ou CNPJ do contratante ou da empresa/instituicdo

— N° do registro do contratante ou da empresa/instituicdo em seu Conselho Profissional, identificando-o (se houver).
Ex: xxx-CREA-SP; xxx-CRQ-MG, xxxx-CRF-PE

- CEP

— Nome do municipio e Estado

— Enderego da empresa ou contratante — rua/avenida/quadra, nimero

— Complemento do endereco citado no campo 16: nimero do andar ou da sala

— Bairro ou setor

— Site ou e-mail do contratante ou empresa/instituicdo (se houver).

Campo: Dados da Atividade Profissional

- Natureza: o Bidlogo pode anotar suas atividades sob a forma de PRESTACAO DE SERVICOS ou por OCUPACAO
DE CARGO/FUNCAO

1 - PRESTACAO DE SERVICOS — entende-se por prestacio de servicos o contrato por projeto/estudo/servigo
especifico e por tempo determinado. Neste caso o Biologo deveré identificar a(s) atividade(s) a ser(em) realizada(s) sob
esta modalidade de contrato

1.1 - Proposicao de estudos, projetos de pesquisa e/ou 1.7 - Realizag&o de consultorias/assessorias técnicas
Servigos 1.8 - Coordenacdo/orientar de estudos/projetos de
1.2 - Execucdo de estudos, projetos de pesquisa e/ou pesquisa e/ou outros servigos

Servigos 1.9 - Supervisdo estudos/projetos de pesquisa e/ou
1.3 - Execucdo de analises laboratoriais outros servicos

1.4 - Execucdo de anlises de projetos e processos 1.10 - Emissdo de laudos e pareceres

1.5 - Execucdo de atividades de fiscalizacdo 1.11 - Realizacdo de pericias

1.6 - Execucdo de atividades de ensino e educacédo

2 - OCUPACAO DE CARGO/FUNCAO — quando o Bidlogo é contratado por tempo indeterminado e realiza atividades
continuas. Neste caso o Bidlogo devera identificar o tipo do cargo/funcdo que ocupa. A ART ¢é valida pelo tempo do
contrato e caso haja alteragbes nas atividades deverd realizar nova ART.



a - Cargo/funcdo técnica (desempenho de atividades técnicas, previstas no art. 2° da Lei 6.684/79, independente
da denominagdo do cargo ser Bidlogo, Professor, Técnico de Nivel Superior, Laboratorista, Perito, Analista,
Agente/Fiscal ambiental, Pesquisador, entre outros)

b - Cargo administrativo/gerencial

¢ - Cargo comissionado

E facultado ao Bidlogo ocupante de cargo/funcdo técnica anotar suas atividades técnicas/projetos/estudos,
separadamente, como ocorre na prestacao de servicos, representando cada atividade/projeto/estudo uma ART

- Identificagdo: citar o nome, titulo da atividade, do projeto ou prestacdo de servico. Deve ser acompanhado do item
tematico a ser desenvolvido pelo Bidlogo.

o Ex. Estudos ambientais na bacia do Rio S&o Francisco - Vegetacdo; Estudos ambientais na bacia do Rio Sdo
Francisco - Entomofauna; Estudos ambientais na bacia do Rio S&o Francisco - Limnologia, etc...

Se a anotacéo for por OCUPACAO DE CARGO/FUNGCAO deve-se preencher neste campo a denominac&o correta do
cargo/funcdo. Ex: Bidlogo, Professor Universitario, Técnico de Nivel Superior, Laboratorista, Perito, Analista,
Agente/Fiscal ambiental, Pesquisador, etc

— Localizacao geogréafica do Trabalho (Municipio): corresponde ao local onde se situa o objeto do trabalho, inclui-se
0 Municipio do trabalho

e EX. A analise dos dados do projeto “Estudos ambientais na bacia do Rio S@o Francisco”, pode estar sendo
desenvolvida no escritério/laboratério em Minas Gerais ou Sdo Paulo, mas o objeto do trabalho, a &rea de
abrangéncia da amostragem foi em um trecho do rio Sdo Francisco, na Bahia. Entdo serdo os municipios baianos
gue deverdo ser citados neste campo.

- Municipio da sede: colocar o nome do municipio sede da empresa/instituicdo/contratante

—UF do trabalho e da sede: Citar as siglas dos estados correspondentes aos municipios marcados anteriormente
- Forma de Participagdo: Marcar a forma de participacdo na atividade anotada

- Perfil da Equipe: Se realiza a atividade em equipe, especificar a categoria profissional da mesma

e Ex. Biologo, Eng. Agrénomo, Civil, Sanitarista, Gedgrafo, Quimico, etc...

- Area do conhecimento: preencher os espagos com a area do conhecimento em que a atividade ora anotada se
enguadra, de forma preponderante:

1 - Biofisica 7 — Etica 13 - Micologia

2 - Bioquimica 8 - Farmacologia 14 - Microbiologia

3 - Botanica 9 - Fisiologia 15 - Oceanografia

4 - Ciéncias morfoldgicas 10 - Genética 16 - Paleontologia

5 - Ecologia 11 - Imunologia 17 - Parasitologia

6 - Educagéo 12 - Informatica 18- Saude Publica
19 — Zoologia

- Campo de atuagdo: Marcar o campo de atuacdo em que a atividade ora anotada se enquadra:
1 - Educagdo 2 - Biotecnologia/producdo 3 - Meio ambiente 4 — Saude 5 — Outros

Obs: Os campos Area do conhecimento e campo de atuacio devem estar inter-relacionados, podendo ser observados
de acordo com a Resolucdo CFBio n° 227/2010



- Descricdo Sumaria da Atividade: Descrever, resumidamente, a atividade, explicitando o objetivo principal, métodos
e resultados esperados. Se a anotagdo for por OCUPACAO DE CARGO/FUNCAO deve-se descrever as atividades do
cargo

Obs: Ao preencher os campos de Identificacdo e Descricdo Sumaria da Atividade ndo escrever apenas a sigla da
Atividade realizada, mas também o nome correspondente a Atividade por extenso em pelo menos um dos referidos
campos acima (por exemplo: Plano de Recuperagio de Areas Degradadas - PRAD). N&o serdo liberadas ARTs onde
conste somente a sigla.

— Valor: explicitar o valor total cobrado pelo Bidlogo para realizar a atividade. Se a anotago for por OCUPACAO DE
CARGO/FUNCAO o valor a ser explicitado sera o salario mensal.

-Total de horas: Explicitar o total de horas previstas para realizacdo da atividade. Se a anotagdo for por OCUPACAO
DE CARGO/FUNCAO colocar o total de horas trabalhadas por més.

— Inicio: colocar o més e o0 ano do inicio da atividade (Prestacdo de servigo ou Ocupacdo de cargo funcdo). Ex: Se o
Bidlogo iniciou uma atividade de consultoria ambiental para uma empresa em junho de 2010, colocar esta data. Ex 2:
Se 0 Bi6logo é concursado e comegou a exercer sua funcdo em setembro de 2004, colocar esta data de inicio.

— Término: s6 devera ser colocada caso o trabalho ja tenha sido concluido. Caso contrario, deverd o campo ficar sem
preenchimento e ao término do trabalho deverd ser feita a baixa dessa ART por este mesmo site, inserindo a data de
término.

— Assinaturas: A ser devidamente assinado pelo Bidlogo e contratante, quando do término do trabalho. Em todas as
vias as assinaturas devem ser originais. E imprescindivel o carimbo do contratante ou do responsavel pela
empresa/instituicéo.

O Acervo Técnico sera constituido, somente, por ARTs concluidas com baixa no site e encaminhadas a0 CRBi0-05. E
necessario que o Bidlogo encaminhe ao CRBIi0-05, ao fim da atividade relatada, 1 (uma) via da ART devidamente
assinada, carimbada e com a comprovacao da quitagdo do recolhimento da taxa especifica, para compor seu processo e
permitir a elaboracdo do Acervo Técnico. Somente constardo no Acervo Técnico as ARTs que contiverem a devida
baixa.

A ART deve ser impressa em 3 vias:

- Uma via ficara com o profissional, como comprovante de sua ART no CRBiIo;

- Uma via ficara com o Contratante;

- Uma via seré enviada ao CRBIi0-05, para o Setor de Fiscalizagdo efetuar a baixa da ART.

A ART devera ser assinada e datada no campo de Assinaturas pelo Bidlogo e pelo Contratante. No caso do
Contratante ser Pessoa Juridica, além da assinatura, é necessario o carimbo. No campo de Solicitacdo por Baixa, deve
ser seguido 0 mesmo procedimento descrito anteriormente. Somente deve ser preenchido um dos campos: Solicitacdo
de baixa por distrato ou Solicitacdo de baixa por conclusdo, dependendo do motivo de encerramento da atividade.

Em caso de davidas, antes de incluir uma ART, encaminhar e-mail para:

fiscalizacaolcrbio5pe@crbio5.gov.br



mailto:fiscalizacao1crbio5pe@crbio5.gov.br

